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Die Verbandsgemeinde Unstruttal wurde am 01.01.2010 gegründet. Sie besteht 

aus den sieben Mitgliedsgemeinden Balgstädt, Stadt Freyburg (Unstrut), Gleina, 

Goseck, Karsdorf, Stadt Laucha an der Unstrut und Stadt Nebra (Unstrut). Die 

Verbandsgemeinde Unstruttal hat eine Einwohnergröße von ca. 15.200. 

Ausbildungsberuf:                                                                    

Verwaltungsfachangestellte/r in der Fachrichtung 

Kommunalverwaltung  

Die Einstellung von Auszubildenden erfolgt nach Bedarf und wird im Amtsblatt der 

Verbandsgemeinde Unstruttal und auf der Homepage www.verbgem-unstruttal.de 

ausgeschrieben. 

Anforderungen an den Auszubildenden: 
° mindestens einen erweiterten Realschulabschluss                                                        
° hohe Motivation, Lernbereitschaft und Zuverlässigkeit                                                 
° gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit                                            
° ein aufgeschlossenes und freundliches Auftreten                                                  
° gute Deutsch- und Mathematik-Kenntnisse                                                                          
° Nachweis über ein Schülerpraktikum in einer Verwaltung oder im   
kaufmännischen Bereich sind wünschenswert 
 

Beschreibung der Ausbildungsstelle:                                                 

Damit unser Zusammenleben organisiert und zuverlässig funktionieren kann, 

braucht es eine Verwaltung, die sich um alle nötigen Vorgänge in Stadt, Land, 

Kommunen kümmert.                                                                                                       

Die Fachleute dafür sind u.a. die Verwaltungsfachangestellten. Sie erarbeiten 

Vorschriften und Entscheidungen, setzen politische Beschlüsse um und beraten 

Bürgerinnen und Bürger. 

Grundlagen:                                                                                                                             
Die Ausbildung erfolgt auf den Grundlagen des Tarifvertrages für Auszubildende 
des öffentlichen Dienstes (TVAöD) und dem Berufsbildungsgesetz (BBiG). 
 

Lernorte:                                                                                                               
Die praktische Ausbildung erfolgt bei einer Arbeitszeit von 39 Stunden pro 
Woche in allen Verwaltungsbereichen der Verbandsgemeinde Unstruttal.  
Die theoretische Ausbildung  

o Berufsbildenden Schule in Weißenfels im Umfang von                                          
6 Wochen Blockunterricht pro Halbjahr  

o Studieninstitut für kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt e.V. in Halle 
(SIKOSA) im Umfang von je 10-12 Wochen im 2. und 3. Ausbildungsjahr  

 
Weiterbildungsmöglichkeiten:                                                                           

Beschäftigtenlehrgang II mit Abschluss Verwaltungsfachwirt – Damit erlangt man 

die Befähigung zur Tätigkeit im gehobenen allgemeinen Verwaltungsdienst. Eine 

Berufung ins Beamtenverhältnis ist ebenfalls möglich.  

 

 

 

Anschrift: 

Verbandsgemeinde Unstruttal 
Markt 1                   
06632 Freyburg (Unstrut) 

 

Leitung des Unternehmens:  

Verbandsgemeinde-

bürgermeisterin,                                                       

Frau Jana Schumann 

 

Ansprechpartner Ausbildung: 

Frau Heike Maake            
Tel.: 034464/30014            
E-Mail: hauptamt@verbgem-
unstruttal.de 
 

Ausbildungsdauer:                                                                                                                                                                           

3 Jahre                            

(beginnend am 1.August) 

 

Ausbildungsvergütungen pro 

Monat (Stand: 04/2023):                               

1. Ausbildungsjahr: € 1.068,26                                 

2. Ausbildungsjahr: € 1.118,20                        

3. Ausbildungsjahr: € 1.164,02 

 

Urlaubsanspruch: 

30 Arbeitstage 
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